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11..  学学内内印印刷刷シシスステテムムととはは  

学生を対象とした学内統一の印刷サービスで、1 人あたり年間 300 ポイントが付与されます。 

 

（１）モノクロ印刷は 1 ポイント、カラー印刷は 5 ポイントを使って 1 ページ印刷できます。両面印刷をする場合は 2 ページ分

の換算となります。 

 

（２）ポイントの計算は、学内に設置した 10 台のどのプリンタを利用しても同様にカウントされます。 

 

（３）ポイントの有効期間は 4 月 1 日から 3 月 31 日で翌年度に繰り越しはできません。 

 

（４）用紙は A4 サイズのみです。 

  

（５）300 ポイントを超過して印刷したい場合は、100 ポイント単位（200 円）でポイントを購入する必要があります。 

 

＜ポイント追加までの流れ＞ 

①教務部前の証明書発行機でポイント追加分の金額を入金 

②総合情報センターサポート窓口（1 号館１F）へ自動発行される申込書を提出 

③総合情報センターでポイントを追加 （対応時間：月～金 9:00～17:00） 

 

（６）モノクロプリンタ 9 台、カラープリンタ 1 台を設置していますので、空いているプリンタを選んで印刷することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

22..  利利用用可可能能場場所所一一覧覧  

学内印刷システムが利用できる場所は、以下のとおりです。 

 

プリンタ設置場所 プリンタ台数 学内印刷システム対象PC 

 

4 号館 1F 自習室 

 

4 台（モノクロ） 

 

 

自習室の PC 

 

図書館 2F メインカウンター前 

 

2 台（モノクロ） 

1F～4F 利用者 PC 

2F 情報検索コーナー 

2F 教員・院生室 

 

キャリアセンター 資料室 

 

1 台（モノクロ） 

 

 

キャリアセンター 資料室の PC 

 

本部棟 1F 教務部ピロティ 

 

3台（モノクロ2台、カラー1台） 

 

 

 

 

※ 自習室の PC で印刷指示をかけた場合、自習室以外の場所からでもプリントアウトすることができます。(その他の場所から印刷

指示をかけた場合も同様です。)
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33..  ププリリンントト指指示示  

 

アアププリリケケーーシショョンンかからら印印刷刷指指示示  

印刷したいアプリケーションから印刷指示を行ないます。 

 

※ Microsoft office Word 2007 を例にとって説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「Office ボタン」＞「印刷(P)」メニューから「印刷(P)」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「モノクロプリンタ」または「カラープリンタ」を選択して OK をクリックします。 

※カラープリンタでモノクロ印刷をすることはできません。 

 

※両面印刷または、割り付け印刷を実行したい場合は、次のページの操作をおこなってから OK をクリックしてください。 



 

 ３ 

 

44..  ププリリンントトオオププシショョンン  

 

両両面面印印刷刷  

カラープリンタ、モノクロプリンタどちらも両面印刷ができます。 

 

※ Windows XP を例にとって説明します。 

 

｢プロパティ｣をクリックして、｢基本｣タブの｢両面｣で｢長辺とじ｣または、｢短辺とじ｣を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

割割付付印印刷刷  

カラープリンタ、モノクロプリンタどちらも 1 枚のページに複数のページを割り付けて印刷ができます。両面印刷と同時に指定することも

可能です。 

 

※ Windows XP を例にとって説明します。 

 

｢プロパティ｣をクリックして、｢基本｣タブの｢まとめて 1 枚(M)｣で｢2 アップ｣から｢16 アップ｣のいずれかを選択します。 

 

 

 

 

※まとめて１枚は、対応していないアプリケーションもあります。 

 

 

 

 



 

 ４ 

 

55..  ププリリンントト出出力力  

 

手手順順 11  オオンンデデママンンドド端端末末へへロロググイインン  

ディスプレイにログイン画面「オンデマンドプリントにようこそ！」が 

表示されていることを確認します。 

 

※  前のユーザーが利用後で 

ログイン画面が表示されていない場合は、 

ログアウトボタンを押してください。（手順 2-3 参照） 

 

ログイン名にユーザ ID を入力し、続けてパスワードを入力した後、

「ログイン」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

認証に失敗すると、 

 

右記のメッセージが表示されます。 

 

「OK」をクリックすると元の画面に戻るので、 

 

ユーザ ID とパスワードが合っているかどうか 

 

確認しながら再度入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

印刷するジョブがないと、 

 

右記のメッセージが表示されます。 

 

 

「OK」をクリックして、再度、印刷指示を 

行なってください。 

 

上限値を超えて印刷を行うと同様のメッセージが 

表示されます 

 

 

 

 

 

 

 



 

 ５ 

 

手手順順２２  オオンンデデママンンドド端端末末のの操操作作  

ログイン後、右記のウィンドウが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       ジョブの保管期間は 24 時間です。24 時間を越えると印刷ジョブは自動的に削除されます 

【印刷ジョブ表示エリア】 

ログインユーザの印刷指示したジョブのみ表示 

【印刷実行ボタン】 

印刷を行なう場合に選択します 

【プリンタ状態の表示エリア】 

印刷するプリンタの状態を表示します 

【ログアウトボタン】 

ログアウトする場合に選択します 

【更新ボタン】 

画面更新を行います 



 

 ６ 

 

手手順順２２－－１１  ジジョョブブをを選選択択ししてて印印刷刷すするる  

 

印刷したいジョブをチェックし、「スタート」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         右記のような警告ウィンドウが表示された場合、 

         「いいえ」を選択します。 

         用紙を補給して再度印刷処理を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

プリント中のウィンドウが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

印刷が完了すると、自動的にログアウトします。 

 

 

        オンデマンド端末はアイドル時間が 2 分になると、自動的にログアウトします。 



 

 ７ 

 

手手順順２２－－２２  ジジョョブブをを全全てて印印刷刷すするる  

 

「全選択」ボタンを選択し、「スタート」ボタンを選択します。 

 

※ 全ての印刷ジョブを実行すると 

 

※ 選択解除する場合には、「全選択解除」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以下、手順２－１「ジョブを選択して印刷する」と同様のため、

割愛します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手手順順２２－－３３  オオンンデデママンンドド端端末末ののロロググアアウウトト  

 

印刷を中止するときは、「ログアウト」ボタンをクリックします。 

 

クリックすると、ログイン画面に遷移します。（手順１の画面） 

 

※印刷が完了すると自動的にログアウトします。



 

 ８ 

 

66..  印印刷刷ジジョョブブのの削削除除  

 

手手順順１１  ジジョョブブをを削削除除すするる  

誤って印刷した、印刷する必要がなくなった等の場合、オンデマンド端末上でジョブの削除を行う事ができます。 

 

※ オンデマンド端末にログインした状態から説明します。 

 

 

削除したいジョブにチェックを入れ、「削除」ボタンを 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

確認ウインドウが表示されますので、「OK」を選択します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ジョブが削除された状態で表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上で削除作業は終了です。 

 ２ 



 

 ９ 

 

77..  利利用用状状況況表表示示・・ジジョョブブ履履歴歴表表示示  

Web ブラウザから DocuHouse オンデマンドプリントシステムにアクセスすることで、ユーザーの印刷実績を確認することができます。 

 

次の URL へアクセスします。 

URL  http://10.1.1.201/DVQuota/ 

 

DocuHouse オンデマンドプリントトップページが表示されます。 

 

 

利利用用状状況況表表示示  

 

「利用状況表示」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用状況が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「戻る」で前の画面に戻ります。 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 １０ 

 

ジジョョブブ履履歴歴表表示示  

 

ジョブ履歴表示」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ジョブ履歴が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「戻る」で前の画面に戻ります。 

 

 

 

利利用用状状況況表表示示・・ジジョョブブ履履歴歴表表示示  共共通通事事項項  

右記のような、認証ダイアログが表示されたらユーザー名に「ユー

ザ ID」を入力し、続けてパスワードにを入力します。 

 

例） 

ユーザー名：KomaTaro 

パスワード：[KomaTaro のパスワード] 

 

 

 

 

 



 

 １１ 

 

88..  メメーールル通通知知  

印刷実績値が上限値の 80%を超えた場合や、上限値を超えて印刷指示を行い印刷ジョブがキャンセルされた場合にメールが 

ユーザーに送られます。 

 

 

上上限限値値越越ええ警警告告メメーールル  

印刷実績値が上限値の 80%を超えると右記の 

メールが利用者に送られます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

印印刷刷ジジョョブブキキャャンンセセルルメメーールル  

印刷実績値が上限値を超えると右記のメール 

が利用者に送られます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

<DocuHouse オンデマンドプリント>プリント超過警告 

プリント実績値がプリント上限値の 80％に達しました。 

 

 

利用者名: KomaTaro 

                                      単位: 面数 

プリント上限値:     300.00 

プリント実績値:     246.00 

----------------------------- 

実績/上限: 82% 

 

プリントフルカラー上限値: 制限なし 

プリントフルカラー実績値:      44.00 

----------------------------- 

実績/上限: 0% 

 

プリント白黒上限値: 制限なし 

プリント白黒実績値:     202.00 

----------------------------- 

実績/上限: 0% 

 

以上 

 

DocuHouse オンデマンドプリント(dhop-admin@ komazawa-u.ac.jp) 

<DocuHouse オンデマンドプリント>印刷ジョブをキャンセルしました。 

以下の印刷ジョブをキャンセルしました。 

 

受付時刻:       2010/03/10 16:45:27 

ユーザー名:     KomaTaro (10.1.10.123) 

ホスト名:       10.1.10.123 

ドキュメント名: Microsoft Word – ドキュメント.doc 

カラーモード:   カラー 

 

あなたのプリント出力は利用可能上限値を超過しています。 

 

DocuHouse オンデマンドプリント(dhop-admin@ komazawa-u.ac.jp) 


